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APRESENTACAO

O Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE-PR) apresenta o
“Guia Gramatical e Ortografico da Lingua Portuguesa”. A publicacdo nasce da
percepcao de que é fundamental que os responsaveis por redigir, editar e revisar
os documentos emitidos pela Corte conhecam as principais normas da Lingua
Portuguesa. Dessa forma, a comunicacdo do Tribunal sera compreendida por
todos os seus publicos, internos e externos.

Com o Guia, pretende-se orientar os membros e os servidores da
Casa quanto a elaboracdo de comunicacdes escritas, que devem conter
linguagem clara, precisa e correta do ponto de vista gramatical. Afinal, além de
atencdo quanto ao contetdo do que se pretende transmitir, € essencial que a
forma — ortografia, acentuagcédo, conjugacao, regéncia e demais aspectos da

expressao escrita — esteja de acordo com as normas da linguagem culta.

O “Guia Gramatical e Ortografico da Lingua Portuguesa” do TCE-
PR esta dividido em dois capitulos: o primeiro € “Ortografia”, no qual sao tratados
aspectos praticos da escrita; o segundo é “Gramatica”, onde sdo abordadas
regras da lingua. Em lugar de apresentar e discutir teorias sobre o tema, o
documento se propde a, de maneira simplificada, trazer os casos mais comuns de

duvida, apresentando exemplos praticos do bom uso das expressoes.

Este é um material de consulta colocado a disposi¢cao de todos 0s
que atuam Tribunal. Esperamos que os auxilie na nobre tarefa de comunicar, de
forma eficiente e eficaz, os atos, iniciativas e atividades desenvolvidas por esta

Corte de Contas.

Curitiba, 4 de dezembro de 2014

ARTAGAO DE MATTOS LEAO
Presidente

Guia Gramatical e Ortografico da Lingua Portuguesa
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1 ORTOGRAFIA

A palavra Ortografia origina-se do grego. Seu significado é: “ort6s”
- correto, exato, direito - e “graphein” - o ato de escrever; portanto,

resumidamente: “o ato de escrever corretamente”.

Alguns elementos da Ortografia s8o o0s sinais gréficos:
pontuacdes, abreviaturas, acentuacdes, separacao silabicas, entre outros, que

veremos, detalhadamente, nas proximas paginas.

Observe as regras a seguir para empregar corretamente as letras

mailsculas e minusculas em inicio de palavra:

1.1 Uso de letras maiusculas

Iniciam-se com mailsculas, em geral, os substantivos proprios.

Elas estdo presentes, também, nos seguintes casos:

o Comeco de periodo, citacdo, paragrafo;

o nomes préprios ou apelidos (Carlos, José, Zezinho);

o denominacéo de cidades (Belo Horizonte, Jacarezinho, Piaui);

o nomes de ruas, avenidas, pracas e rodovias (Praca Rui Barbosa, Rodovia
da Uva);

o titulos de jornais, revistas, programas de televisdo e demais periodicos,

tanto na forma impressa como via internet;

o datas comemorativas, periodos ou eventos marcantes da historia,
movimentos filoséficos e politicos (Pascoa, Socialismo, Eleicdes, Copa do
Mundo);

o identificacdo de cargos (Diretor, Supervisor, Técnico, Gerente, etc.);
o pronomes pessoais de tratamento (Vossa Senhoria, Vossa Exceléncia);
o instituicbes, organizagOes, grupos (podem ser religiosos, financeiros,

ONGs, entre outros).

Guia Gramatical e Ortografico da Lingua Portuguesa
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1.2 Uso de letras minusculas

As letras minasculas sdo utilizadas, regra geral, em substantivos

comuns, € nos seguintes casos:

o Na sequéncia de frases, apOs ponto-e-virgula, e, também, apoés
exclamacao e interrogacao, quando nao conclusivos (Ex.: Nossa! que dia lindo.);

o na sequéncia de frases, apds dois-pontos, exceto quando houver citacdo;

o guando se referir a dias da semana, meses do ano e horas grafadas por
extenso (segunda-feira, setembro, 15h (quinze horas); e

o em substantivos compostos, independente da palavra que esteja inserida

(pau-brasil, castanha-do-para, além-mar).
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2 PONTUACAO
2.1 Virgula(,)

A virgula € a pontuacgéo utilizada ndo somente para pausar uma
frase; ela é importante, também, para evitar ambiguidades (duplo sentido),
pleonasmos, separar elementos coordenados, separar lugar de data, dentre
outras situacdes. Verifique, a seguir, alguns usos da virgula:

a) Em caso de nomes préprios seguidos de uma determinada data.
Ex.: Curitiba, 12 de fevereiro de 2014.
b) Para isolar expressdes explicativas, corretivas ou continuativas, uma vez

representadas por: “isto €”, “por exemplo”, “ou seja”, “alias”, dentre outras.

Ex.: Os documentos deverao ser feitos hoje, ou melhor, agora. (corretivas)

c) Para separar oracfes assindéticas, ou seja, aquelas que ndo sédo separadas
por nenhum conectivo (Conectivos sao conjuncdes que ligam oracdes: por
isso, mas, porém, todavia, mas também, etc.).

Ex.: Ela quer viajar, eu ndo quero.

d) Para separar oracdes sindéticas, as quais possuem conectivos. Elas podem
ser adversativas, alternativas, conclusivas ou explicativas.
Ex.: Preciso chegar antes, pois a reunido foi antecipada.
Ex.: O documento foi impresso, mas ainda néao foi assinado.

e) Para separar aposto de vocativo.

Aposto: E o termo que precede o vocativo, com a funcdo de explicar e
detalhar melhor o termo utilizado.

Vocativo: E palavra que o falante utiliza para dirigir-se ao interlocutor. Este
vocativo pode ser o proprio nome, um substantivo, adjetivo ou apelido.

Ex.: Paulo é o responsavel pelas revisées. Jodo, organiza os documentos.

f) Para separar um adjunto adverbial, antecipado ou intercalado entre o
discurso.

Ex.: Todos, naquele dia, ficaram para a comemoracao.

Ex.: Foi, repentinamente, falar com o diretor.
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g) Para separar as oracbes com geruandio, participio e infinitivo. No caso do
geruandio, a excecado ocorre quando ha acées concomitantes.
Ex.: A aula foi dindmica, animando os estudantes.
Ex.: Jo&o explicava a aula andando.
h) Antes do “e”, quando ele se relacionar a outro sujeito da frase ou ocorrer
mudanca no foco da abordagem.
Ex.: Ela foi pra casa, e ele para o trabalho.
Ex.: A menina subiu no palco para a apresentacdo, e esqueceu a
coreografia.
Atencédo, em oracoes aditivas, o “e€” nao recebera virgula.
Ex.: Nosso foco é aumentar recursos para a saude e a educacao.
Ex.: Maria casou-se més passado e mudou-se para Sao Paulo.
i) Quando ha supressao de termos, como de um verbo.

Ex.: Ele foi a Bahia; ela, a Sdo Paulo.

2.2 Ponto evirgula (;)

E responsavel pela enumeracdo de oragdes, itens e termos.
Ex.: Dilma retne-se com ministros; Obama, com governadores.
Ex.: Em Sao Paulo, chove; em Goias, faz sol.

Ao fazer uma lista de itens ou propostas, dentre outros, no caso
de utilizacdo dos marcadores de textos, coloque ponto final em cada item e

continue a linha abaixo com letra maiuscula. Ex.:

Pauta para reunido:

Rendimentos.

Contratos.

Funcionarios.

Despesas.



TCEPR

TRIBUMAL DE CONTAS DO ESTADO DOFARANA

Guia Gramatical e Ortografico da Lingua Portuguesa

Se houver numeracdo, organizacao por letras ou nao houver
nenhum tipo de marcacéo, coloque ponto e virgula e inicie a outra frase com letra
mindscula, pois ponto e virgula indicam continuacéo. Veja os exemplos abaixo:
Pauta para reuniéo:

a) Rendimentos;
b) contratos;

c) funcionarios;
d) despesas.

Emprega-se, também, em orac¢des coordenadas muito extensas
Ou que ja possuam virgula:

Ex.: “As vezes, também, a gente tem o consolo de saber que alguma coisa que se
disse por acaso ajudou alguém a se reconciliar consigo mesmo ou com a sua

vida; sonhar um pouco, a sentir uma vontade de fazer coisa boa.” (Rubem Braga).

2.3 Ponto(.)

Funcdes do ponto:
a) Indicar o final de uma frase declarativa.
EX.: Lembro-me muito bem dele.
b) Separar periodos entre si.
Ex.: Fica comigo. N&do va embora.
C) Nas abreviaturas
Ex.: Av.; V. Ex.2

2.4 Dois-Pontos (:)

Os dois-pontos séo utilizados para:
a) Introduzir enumeracéo na oracao antes de uma citacao direta.
Ex.: As trés unidades serdo: Coordenadoria, Gabinete e Diretoria.
Ex.: Jodo disse: “Estou muito satisfeito com meu novo trabalho”.
b) Introduzir enumeragéo na oracao para esclarecer algo.

Ex.: Ele conquistou o que tanto desejava: uma vaga no TRT de Brasilia.
10
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2.5 Travesséo (-)

Emprega-se o travessao para:
a) Indicar citacéo e dialogo.
Ex.: “Preciso, urgente, do relatério deste semestre” — disse o Diretor.
b) Isolar palavras ou frases, equivalente a parénteses ou virgula, podendo
tanto ser no meio quanto no final do periodo.
Ex.: Ele conquistou o que tanto desejava — uma vaga no TRT de Brasilia.

Ex.: A reunidao de amanha — das 17h as 18h — foi cancelada.

2.6 Reticéncias (...)

O sinal de reticéncias € utilizado para:

a) Indicar continuacdo de um fato, suspensdo ou interrupcdo de um
pensamento;

b) realcar uma palavra ou expressao;

C) deixar o sentido da frase em aberto, permitindo uma interpretacao pessoal
do leitor;

d) realizar citacdes incompletas;
Ex.: O professor pediu que considerdssemos esta passagem do hino
brasileiro: "Deitado eternamente em berco espléndido...”

e) em textos oficiais, deve-se evitar a sigla “etc.” (do latim et coetera, que

significa “e outras coisas”).

2.7 Exclamacao (!)

Este sinal de pontuacdo, normalmente, encontra-se no final das
frases, sendo utilizado para expressar surpresa, admiracao ou exclamacéao.
Ex.: Que 6tima ideia!

Ex.: Atencdo! Area de risco.

11
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2.8 Interrogacao (?)

Tem a funcdo de formar perguntas; este sinal pode ser
empregado de forma direta ou indireta:
EX.: Vocé estd satisfeito com sua equipe de trabalho? (direta)
Ex.: Gostaria de saber a sua opiniao sobre sua equipe de trabalho. (indireta)

2.9 Formato das horas

Em documentos ou textos que exigem determinada formalidade, é
preferivel grafar as horas exatas por extenso.

Ex.: O coordenador informou que a reunido estd marcada para as 8 horas.

Quando houver a possibilidade de abreviacdo, em comunicacées
coloquiais, a abreviacao sera o algarismo, seguido pela letra “h”.

Ex.: Cheguei as 8h.

Nas horas quebradas, usa-se “h” para horas, “min” para minutos
e, quando necessario, “s” para segundos. Nao se deve utilizar espaco entre os
algarismos e letras. Exemplo de abreviaces com horas quebradas: 18h15minl4s
ou somente 18h15.

A utilizacédo de “0” no lugar da dezena (quando o horario for
inferior a 10) serve, opcionalmente, para ordenacdo visual em disposicdo por
coluna ou como cautela de seguranca, para evitar adulteracdo do registro. No
caso de datas por extenso, contudo, deve-se preferir a notacao sem o “0”.

Ex.: Curitiba, 2 de agosto de 2014 — e ndo 02 de agosto de 2014.

A separacdo de horas e minutos com dois-pontos (Ex.: 20:40),
apesar de ocorrer com frequéncia, ndo € correta em documentos oficiais, convites
ou producgles textuais que exijam formalidade. Este tipo de formatacdo, que é a
formatacao horaria inglesa, € comum em horarios de voos, passagens, programas

televisivos, entre outros comunicados informais.

12
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3 ASPECTOS BASICOS DA ACENTUACAO?
3.1 Acento tbnico

a) Oxitonas: sao classificadas assim as palavras cuja intensidade esta na
tltima silaba. S&o acentuadas as oxitonas terminadas em A, E, O
(seguidos ou ndo de S), EM e ENS.

Ex.: café, Parana, vocé, chapéu.

Na regra dos oxitonos incluem-se as formas verbais conjugadas com os
pronomes lo, la, los ou las.

Conhecé-lo, adapta-lo, encoraja-los, interrompé-las.

b) Paroxitonas: sdo classificadas assim as palavras cuja silaba ténica € a
penultima.

Sao acentuados os paroxitonos terminados em L, N, R, X, OS, | (seguido
ou ndo de S), US,UM, UNS, ON, NOS, silaba onde figura o til (A, AS, AO,
AOS) ou ditongo oral (seguido ou néo de S).

EX.: virus, néctar, bonus, ziper, caréater.

C) Proparoxitonas: sa silaba tbnica é a antependltima. Todas as
proparoxitonas sdo acentuadas.

Ex.: maquina, prospero, héspede, critica.

3.2 Acento agudo e circunflexo

A aplicacdo dos acentos agudo e circunflexo atende as regras a
sequir.
o Prescinde-se o acento dos ditongos abertos “éi” e “6i” das palavras
paroxitonas.
Ex.: alcaloide, alcateia, apoio, assembleia, asteroide, boia, boleia, claraboia,
colmeia, Coreia, Galileia, geleia, hebreia, heroico, ideia, introito, jiboia, joia,

odisseia, onomatopeia, panaceia, paranoia, paranoico, plateia, proteico, tramoia.

! TELLES, Venicius. Licdes de Ortografia Editora CEC: Parana, 2013.

13



TCEPR

TRIBUMAL DE CONTAS DO ESTADO DOFARANA

o Prescinde-se o acento dos ditongos abertos “éi” e “6i” das palavras
paroxitonas.

Ex.: alcaloide, alcateia, apoio, assembleia, asteroide, boia, boleia, claraboia,
colmeia, Coreia, Galileia, geleia, hebreia, heroico, ideia, introito, jiboia, joia,

odisseia, onomatopeia, panaceia, paranoia, paranoico, plateia, proteico, tramoia.
Obs.: O acento PERMANECE:

1. Nas palavras oxitonas, mesmo que ocorram os ditongos abertos < ei > e < 0i >,
como em: ‘hotéis’, ‘herdis’, ‘papéis’, ‘troféu’, ‘troféus’;

2. Nas paroxitonas terminadas em < r >, como em: ‘bléizer’, ‘contéiner’, ‘destréier’,
‘géiser’;

3. Nos monossilabos tdnicos: ‘doi’, ‘méis’, ‘réis’, ‘sois’.

o Prescinde-se o acento no “I” e no “u” fortes depois de ditongos, em
palavras paroxitonas.

EXx.: baiuca, bocaiuva, feiura.

o Prescinde-se o acento circunflexo em palavras com duplo “0”; o acento
circunflexo também desaparece em formas verbais da 32 pessoa do plural
terminadas em “eem”.

Ex.: enjoo, voo, coroo, perdoo, coo, moo, abencoo, povoo, creem, deem, leem,
veem, descreem, releem, reveem.

o Prescinde-se o acento diferencial em alguns casos.

Ex.. para (verbo), pela (substantivo e verbo), pelo (substantivo), pera
(substantivo), pera (substantivo), polo (substantivo).

o O acento diferencial permanece nos verbos “poder” (“pbdde” > pretérito) e
“pbr” (para diferenciar da preposigao).

o O acento continua nos verbos ‘ter’ e ‘vir e derivados: ‘manter’, ‘deter’,

‘conter’, convir, ‘intervir, como diferencial entre a 32 pessoa do singular e do

plural.
o O acento continua em proparoxitonas, ditongos abertos de palavras
oxitonas e monossilabicas (“d6i”, “herdi”) e palavras oxitonas terminadas em “i” ou
“u”, precedidos de ditongo e seus plurais (“tuiuiu”, “Piaui”).

14
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({1}

o Prescinde-se acento agudo nas formas verbais rizotbnicas, depois de “g
ou “q” e antes de “e” ou “I” (“gue”, “que”, “gui”, “qui”).

Ex.: argui, apazigue, averigue, enxague, enxaguemos, oblique.

o O acento circunflexo representa o som da vogal fechada, podendo ser

empregado em “a”, “é”, “0”.

Ex.: Camera, lampada, género, académico, bdnus, econémico.

3.3 Trema

O sinal grafico “trema” est4 abolido em palavras da lingua
portuguesa, permanecendo somente em palavras estrangeiras e suas derivadas:
Mller, Buindchen. O til (~) e o cedilha (,) também sao considerados sinais

gréficos.

3.4 Crase’

Como regra geral, temos que a crase n&do ocorre diante de
substantivos masculinos. Ela é resultado da fusdo de dois elementos. Observe:
. preposicdo "a" + artigo feminino "a(s)": "a(s)";
. preposicdo "a" + "a" dos pronomes demonstrativos "aquele(s)”, "aquela(s)",
"aquilo": "aquele(s), "aquela(s)" e "aquilo";
. preposicdo "a" + "a(s)" de "a qual”, "as quais": "a qual", "as quais";
. preposicdo "a" + "a(s)" (= pronome demonstrativo = "aquela(s)"): "as".
Exemplos de frases que necessitam de crase para supresséo de
duas vogais idénticas:
Ex.: Dirijo-me a a sala. (Dirijo-me a sala)
Ex.: Dirjo-me a aquela sala. (Dirijo-me aquela sala)
Ex.: Aquela é a sala a a qual me dirijo.(Aquela é a sala a qual me dirijo)

Ex.: Esta sala € idéntica a a do prédio 7. (Esta sala € idéntica a do prédio 7)

? Fonte: <http://www.pucrs.br/manualred/crase.php>
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Com relacdo a nomes de lugares, podemos aplicar uma regra
para saber se ocorre a crase ou nao. Basta substituir o “a” por “para a’. Se o
artigo for necessério, € sinal de que ocorreu a crase. Considere a frase:
Ex.: "Fui & Alemanha".

Vamos aplicar a regra e substituir o “a” por “para a”:
Ex.: Fui para a Alemanha.

Veja que é obrigatdrio o uso do artigo a; logo, ha crase, e o “@”
deve ser acentuado. Veja outro exemplo:
Ex.: Fui a Roma.

Aplicando a regra, temos:
Ex.: Fui para Roma.

O artigo € dispensavel; logo, nao ha crase, e o0 “@” nao deve ser
acentuado.

Mas, se o nome do lugar vier qualificado, ocorre a crase: Fui a

bela Roma. Repare que, nesse caso, podemos usar “para a”.

Quando nos referimos as horas, antecedidas de preposicdes

(exceto a preposic¢ao “a”), ndo é necessario o0 uso da crase.
Veja:

Ex.: Estava esperando ele desde as 14h. (desde = preposicéo)

Ex.: Chegarei 14 até as 22h . (até = preposicdo)

Ex.: Estive no evento entre as 19h e 20h (entre = preposic¢ao)

Ex.: O Congresso tera inicio as 18h (a preposicao + artigo feminino de horas).

3.5 Hifen

O hifen é utilizado em palavras formadas por composi¢cdo, quando

uma palavra se junta a outra para haver sentido.

Observe algumas aplicagoes:
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o Juncao entre pronomes obliquos e algumas formas verbais, representadas

pela mesoclise e énclise.

Ex.: Desejo-lhe uma brilhante gestéo.

Ex.: Falar-lhe-ei sobre seu desempenho.

o Separacao das silabas de um dado vocabulo.
Ex.: tri-bu-nal

. Associacgao a palavra “geral’.

Quando a palavra seguida do termo “geral” for referida a cargos,

orgaos ou lugares devera conter o hifen:
EXx.: Secretario-Geral (cargo)

Ex.: Secretaria-Geral (lugar)

Ex.: Diretor-Geral (cargo)

Ex.: Coordenadoria-Geral (6rgao)

3.5.1 O uso do hifen é obrigatorio

o Em palavras formadas de prefixos (ou falsos prefixos), como: aero, agro,
ante, anti, arqui, auto, co, contra, eletro, entre, extra, geo, hidro, hiper, infra, inter,
intra, macro, maxi, mega, micro, mini, multi, neo, pluri, proto, pseudo, retro, semi,
sobre, super, supra, tele e ultra + palavras iniciadas por “h” ou vogal igual a
altima do prefixo. Excecéo: o prefixo “co” aglutina-se em geral com o segundo
elemento, mesmo quando este se inicia por “0”: “coobrigar”, “coobrigacao”,

J) ”

“coordenar”, “cooperar”, “cooperacao”, “cooptar”, “coocupante”, etc.

Ex.: anti-herdi, anti-higiénico, anti-histérico, anti-ibérico, anti-imperialista,anti-
inflacionario, anti-inflamatério, arqui-inimigo, arqui-irmandade, auto-hipnose, auto-
observacéo, co-herdeiro, contra-almirante, contra-atacar, contra-ataque, extra-

humano, macro-historia, micro-ondas, micro-6nibus, micro-organico, mini-hotel,
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proto-histéria, semi-herbaceo, semi-internato, semi-interno, super-homem, ultra-

humano.

o Em prefixos terminados por consoante, se a palavra seguinte for iniciada

pela mesma letra:

Ex.: hiper-realista, hiper-requintado, hiper-requisitado, inter-racial, inter-regional,
inter-relacdo, sub-bibliotecério, super-racional, super-racista, super-reacionario,

super-realista, super-resistente, super-romantico.

o Nos compostos com os advérbios “bem” e “mal”, quando estes formam com
o elemento que se lhes segue uma unidade sintagmatica e semantica e tal
elemento comecar por vogal, “h” ou “I”. No entanto, o advérbio “bem”, ao contrario

de “mal’, pode nao se aglutinar com palavras iniciadas por consoante:

Ex.. bem-aventurado, bem-estar, bem-humorado, bem-vindo, mal-afortunado,
mal-entendido, mal-estar, mal-humorado, mal-limpo, bem-criado (cf. malcriado),
bem-ditoso (cf. malditoso), bem-falante (cf. malfalante), bem-mandado (cf.
malmandado), bem-nascido (cf. malnascido), bem-soante (cf. malsoante), bem-

visto (cf. malvisto).

Observacgéao 1: quando em compostos o adveérbio “bem” aparecer aglutinado com
0 segundo elemento (derivado de “querer” ou de “fazer”), quer este tenha ou nao

vida a parte, ndo se usa o hifen: benfazejo, benfeito, benfeitor, benquerenca.

Observacao 2: quando “mal” significar doenga, usa-se o hifen se ndo houver
elemento de ligagdo: mal-francés. Se houver elemento de ligacdo, escreve-se
sem o hifen: mal de lazaro, mal de sete dias.

Observacédo 3. quando “bem” for utilizado como prefixo e ndo como advérbio,
usa-se o hifen antes de palavras que possuam vida autbnoma e quando a

pronuncia o exigir.

o Nas palavras iniciadas por “mau”, a consagracado pelo uso torna o hifen

aplicavel em alguns casos:
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Ex.: mau-carater (plural: maus-caracteres), mau-caratismo, maus-tratos, mau-
olhado, mau-mau (grupo politico do Quénia, na Africa), mau-vidente, ma-vidente,

mas-videntes.

Observacdo: ao contrario, ndo se usa o hifen em: mau halito, mau humor, mau

gosto, mau cheiro, mau grado (méa vontade), maus modos, mau pintor.

o Em palavras formadas pelos prefixos “pan” e “circum”, quando a palavra

LTI

seguinte comecgar com “h”, “m”, “n” ou vogais:
Ex.: circum-hospitalar, circum-navegacao, pan-americano.

o Em palavras formadas pelos prefixos “ab”, “ob”, “sub” ou “ad”, quando a
palavra seguinte comegar com “b”, “h” ou “r’, salvo se o sufixo iniciar por “h” e
houver sua supressédo quando, por via de composicdo, o elemento em que figura

se aglutina ao precedente (“subumano”):

Ex.: ad-renal, sub-barrocal, sub-base, sub-humano, sub-reino, sub-reitor, sub-

rogar.

o Em palavras formadas pelos prefixos “além”, “aquém”, “ex”, “pds”, “pré”,

113 LA 1] LE 11 ”

pro”, “recém?”, “sem”, “soto” e “vice”, + palavras que tém significado proprio:

Ex.: além-mar, além-timulo, aguém-mar, ex-aluno, ex-diretor, ex-hospedeiro, ex-
marido, ex-prefeito, ex-presidente, pds-graduacdo, pré-histéria, pré-vestibular,
pré-europeu, recém-casado, recém-nascido, sem-terra, soto-mestre, vice-

almirante, vice-presidente, vice-rei.

” 113

o Deve-se usar o hifen com os sufixos de origem tupi-guarani: “agu”, “guagu”
e “mirim”:
Ex.: amoré-guacu, anaja-mirim, capim-acu.

o Deve-se usar o hifen para ligar duas ou mais palavras que formam

encadeamentos vocabulares:

EX.: ponte Rio-Niterdi, eixo Rio-Séo Paulo.
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o Nas palavras compostas formadas com elementos repetidos, com ou sem

alternancia vocalica ou consonantica:

EX.: bla-bl4-bl4, zum-zum-zum, reco-reco, pingue-pongue, lenga-lenga, zas-tras,

tico-tico, trouxe-mouxe, zigue-zague.

o O uso do hifen permanece em palavras compostas que ndo contém
elemento de ligacao e constituem unidade sintagmatica e semantica, mantendo o
acento préprio, bem como naquelas que designam espécies botanicas e

zooldgicas:

Ex.: ano-luz, azul-escuro, beija-flor, bem-te-vi, conta-gotas, couve-flor, erva-doce,

guarda-chuva, mal-me-quer, médico-cirurgido, segunda-feira, tenente-coronel.

352 Nao se usa o hifen

o Em palavras formadas de prefixos (ou falsos prefixos) terminados em vogal
(aero, agro, ante, anti, arqui, auto, co, contra, eletro, entre, extra, geo, hidro, infra,
intra, macro, maxi, mega, micro, mini, multi, neo, pluri, pré, pro, proto, pseudo,
retro, semi, sobre, supra, tele, ultra) + palavras nédo iniciadas por “h” ou vogal
diferente da ultima do prefixo; quando iniciadas por “r’ ou “s”, essas devem ser
dobradas. O prefixo “co” aglutina-se em geral com o segundo elemento, mesmo

quando este se inicia por “0”:

Ex.: aeroespacial, agroindustrial, anteontem, anteprojeto, antessala,
antessacristia, antiaéreo, antiamericano, antieducativo, antipedagogico,
antirrdbico, antirracismo, antirreligioso, antirrugas, antissocial, antivirus,
arquirromantico, arquirrivalidade, autoafirmacdo, autoajuda, autoanalise,
autoaprendizagem, autocontrole, autoescola, autoestrada, autoinstrucao,
autopeca, autoprotecdo, autorregulamentacdo, autorretrato, autossustentavel,
biorritmo, coautor, coedicdo, contraexemplo, contraindicagdo, contraordem,
contrarregra, contrassenha, contrassenso, coobrigar, coobrigacdo, coordenar,
cooperar, cooperacgao, cooptar, coocupante, coprodugao, cosseno, extraescolar,

extraoficial, extrarregimento, extrasseco, extrassistole, geopolitica, infraestrutura,
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infrassom, intraocular, intrarrenal, intrauterino, microcomputador, microssistema,
minidicionario, minirreforma, minissaia, multissecular, neoexpressionista,
neoimperialista, neorrealismo, neossimbolista, pseudoprofessor, plurianual,
semiaberto, semiarido, semiautomatico, semicirculo, semideus, semiembriagado,
seminovo, semiobscuridade, semirreta, socioeconémico, supraocular, suprarrenal,
suprassensivel, ultraelevado, ultramoderno, ultrarresistente, ultrarromantico,

ultrassom, ultrassonografia.

” “ 113 ” ” “

. Em palavras formadas pelo prefixo “bi”, “co”, “des”, “ex”, “in”, “lobis”, “re” e
“sub” néo utiliza hifen, se o sufixo iniciar por "h” e houver sua supressdo quando,
por via de composicao, passa a interior e o elemento em que figura se aglutina ao

precedente:

Ex.: biebdomadario, coabitar, desarmonia, desumano, exaurir, inabil, inumano,

lobisomem, reabilitar, reaver, subumano.

o Em palavras formadas pelos prefixos “pan” e “circum”, quando a palavra

seguinte ndo comecgar com “h”, “m”, “n” ou vogais:
Ex.: circuncisao, pansexual.

o Em palavras formadas de prefixos (ou falsos prefixos) terminados em

consoante (hiper, inter, super) + palavras néo iniciadas por “h” ou “r”:

Ex.. hiperacidez, hiperativo, hiperinflagdo, hipermercado, interestadual,
interestelar, interinstitucional, intermunicipal, superamigo, superaquecimento,

superecondmico, superexigente, superinteressante, superprotecao.

o Em palavras formadas pelo prefixo “sub”, quando a palavra seguinte nao

“,

comecar com “b”, “h” ou “r’:
Ex.: subeditor, subsecretario.

o N&o se usa mais hifen em compostos que, pelo uso, perderam a noc¢éo de
composigao. A palavra “para-raios” recebe hifen por ndo haver aglutinagéo, pois

“para” nao é prefixo e sim flexdo do verbo parar:
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Ex.. girassol, madressilva, mandachuva, parabrisa, parachoque, paralama,

paraquedas, paraquedista, paravento, pontape.

o Em locucbes de qualquer tipo (substantivas, adjetivas, pronominais, verbais,

adverbiais, prepositivas ou conjuncionais):

Ex.. & vontade, abaixo de, acerca de, café com leite, cdo de guarda, cartdo de
visita, cor de vinho, fim de semana, pao de mel, sala de jantar. Excecdes: a
queima-roupa, agua-de-colbnia, ao-deus-dara, arco-da-velha, cor-de-rosa, mais-

gue-perfeito, pé-de-meia.

o Nas excecbes as palavras formadas com prefixos que terminam em “d”

(“ad”) + palavra iniciada por “r’, pois sao consagradas pelo uso:

Ex.: adrenalina, adrenalite.

o Em palavras formadas com prefixos “pré”, “pr6” e “re” e com tradicdo nos
dicionarios:

EX.: preencher, preexistente, promover, pronome, reabituar, reaver, reidratar.

3.5.3 O uso do hifen é opcional

o Quando nao houver perda da vogal do primeiro elemento e o seguinte
iniciar com "h", usa-se as duas formas:

Ex.: carboidrato ou carbo-hidrato, zooematita ou zoo-hematita.

o Excecéo a palavras formadas com prefixos que terminam por “ab” + palavra
iniciada por “r”:

Ex.: abrupto ou ab-rupto.
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3.6 Grafia de numerais, datas e porcentagem

3.6.1 Numerais

O modo com que sdo grafados os numeros ndo tem relacdo com

regras gramaticais, mas sim com uma questao estilistica.

Assim, recomenda-se a adocdo do estilo de escrita a seguir,
prevalecendo sempre a preocupacdo com a autenticidade do registro, evitando-se
o risco de adulteracdes.

No caso de numerais, agueles que tiverem mais de uma palavra
devem ser grafados em numeros arabicos. Em alguns documentos, por uma
questdo de precisdo e seguranca, também pode ser exigida a escrita arabica
seguida pela escrita em extenso.

Ex.: Cerca de 35 pessoas assistiram a sessdo ontem.
Ex.: Cerca de 35 (trinta e cinco) pessoas assistiram a sessdo ontem.

Obs.: no caso de citar valores, obrigatoriamente devem ser grafados numeros

arabicos e em seguida por extenso, entre parénteses.

Ex.. Os investimentos foram de R$ 535.000,00 (quinhentos e trinta e cinco mil
reais).
Os numerais que possuem somente uma palavra sdo grafados

apenas por extenso:

Ex.: Vinte pessoas assistiram a sessdo ontem — e ndo “20 pessoas assistiram a

sessao ontem”.

3.6.2 Datas

Ao citar do 1.° ao 9.° dia do més, ndo se deve acrescentar o “0”
antecedendo o numero principal. E os meses vém, sempre, com inicial minascula

— a nao ser quando iniciam a oragao.

Ex.: Curitiba, 8 de outubro de 2013.
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N&o é necessaria a escrita por extenso dos numerais ao grafar

datas.

No caso de abreviacao, ficard da seguinte maneira: 08/10/14 (ndo
substituir as barras por pontos).

3.6.3 Porcentagem

A porcentagem pode ser grafada por extenso quando for

constituida apenas por uma palavra.
Ex.: Oitenta por cento das escolas aderiram a greve.

Quando formada por mais de uma palavra, os numeros serao
gravados em algarismos arabicos seguidos do simbolo “%”. Por uma questéo de
precisdo e seguranca, quando houver a necessidade de grafia dos percentuais
por extenso, aplica-se a seguinte regra: 88,2323% (oitenta e oito virgula dois mil
trezentos e vinte e trés por cento); 36, 124% (trinta e seis virgula cento e vinte e
quatro por cento). 10, 24% (dez virgula vinte e quatro por cento); 9,5% (nove

virgula cinco por cento).

EXx.: 85% das escolas aderiram a greve.
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4  DUVIDAS QUANTO A GRAFIA
4.1 Abaixo / A baixo

Abaixo — “Abaixo” é adveérbio com significado de: em posicdo inferior, em lugar
menos elevado, em situagdo de menor importancia, sendo sinbnimo de embaixo.
A palavra abaixo também é usada como interjeicAo que expressa protesto e
reprovacdo. E formada a partir de composicdo por justaposicdo, ou seja, dois
vocabulos que se unem numa sO palavra: at+baixo, sem que haja alteracédo

desses elementos formadores.

Ex.: Quando eu era crianca cai abaixo do muro do quintal do vizinho.
EXx.: A restante informacéo esta na tabela abaixo.

Ex.: Para hoje se esperam temperaturas abaixo de zero.

Ex.: Abaixo a discriminacéo e o racismo!

A baixo — A expressao “a baixo” é formada pela preposicao “a” e pelo substantivo
“baixo”. E usada para estabelecer uma relagdo com as expressdes “de cima” ou

“de alto”.
Ex.: Ele olhou o prédio de alto a baixo e decidiu entrar.
Ex.: Na sua bicicleta, desceu o morro de cima a baixo.

EX.: Meu cachorro estava tdo sujo que o molhei de cima a baixo com um balde de

agua.

4.2 Acercal A cerca

Acerca — E o mesmo que “a respeito” ou “sobre”.
Ex.: Conversamos acerca dos dados recebidos.
A cerca — E utilizada para referir-se a uma distancia aproximada.

Ex.: Curitiba fica a cerca de 10 km da minha casa.
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4.3 Acima/A cima

Acima - “Acima” € advérbio com significado de: em posicédo superior, em lugar
mais elevado, em situacdo de maior importancia, em posicdo precedente. A
palavra “acima” também é usada como interjeicdo que expressa estimulo e
incitacdo, como: avante! “Acima” é uma palavra formada a partir de composicao

por justaposicdo, ou seja, dois vocabulos que se unem numa so6 palavra: a + cima.
Ex.: O que vocé esta pedindo esta acima das minhas capacidades.

Ex.: Eu quero, acima de tudo, ser feliz com vocé.

Ex.: Veja o exemplo acima e tente entender o que vocé tem que fazer.

Ex.: Acima! Acima! Vamos conseguir!

A cima — A expressédo “a cima” é formada pela preposicao “a” e pelo substantivo
“cima”, que significa “alto”, “cume”, “cimeira”, “topo”, “cimo”. E uma palavra
utilizada quase sempre em locugcdes, como: “em cima de”, “por cima de”, “para
cima de”. Na expressao “a cima”, estabelece uma relacdo com a expressao “de
baixo”, tendo o mesmo significado que “para cima”. “de baixo a cima”, “de baixo

para cima”.
Ex.: Ele olhou o prédio de baixo a cima e decidiu entrar.

Ex.: Em sua bicicleta, subiu o morro de baixo a cima.

4.4 Ao encontro de/ De encontro a

Ao encontro de — é uma expressao usada para indicar concordancia.
Ex.: Todos precisam necessariamente ir ao encontro de suas metas (em direcao,

harmonia).

De encontro a — é uma expressao usada para indicar discordancia.
Ex.. Esta proposta vai de encontro a minha opinido (em oposi¢cdo, choque,

desarmonia).
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45 Através

Através — é termo ligado ao motivo fisico de atravessar, ou seja, passar de um
lado para o outro ou passar ao longo de.

Ex.: Ela me viu através da janela.

Porém, quando se relaciona a ideia de instrumento utilizado para a execucao de
determinada acao, nao é correto usar “através”, devendo ser substituido por:
mediante, por intermédio, por meio, servindo-se, valendo-se.

Ex.: Através de Jodo fiz varias amizades. (incorreto)

Ex.: Por intermédio de Jodo fiz varias amizades. (correto)

4.6 Debaixo / De baixo

Debaixo — palavra formada a partir de composicao por justaposicéo, ou seja, dois
vocabulos que se unem numa sé palavra: de + baixo = debaixo. Indica algo ou
alguém que esta numa posicdo verticalmente inferior, sinbnima de “embaixo”,
“sob”, “abaixo”, “por baixo” e “inferiormente”. Pode indicar situacéo dificil ou de
inferioridade: “em decadéncia”, “em ruina”, “na dependéncia” e “na sujeicdo”. Este
advérbio é usualmente utilizado na locucdo adverbial “debaixo de”, sinbnima de

“‘embaixo de”, “sob” e “abaixo de”, se referindo a uma posi¢ao inferior.

Ex.: O gato esta debaixo da mesa.

Ex.: As folhas que vocé esta procurando estdo debaixo daquela caixa.

EX.: Sem os recursos de antigamente, meu patréo esta completamente debaixo.

Ex.: Ele ja foi um escritor prestigiado, mas hoje em dia esta debaixo.

De baixo — escrita de forma separada, é formada pela preposicdo “de” e pela
palavra “baixo” e é usada quando a palavra “baixo” assume a fungdo de um
adjetivo, caracterizando algo ou a funcéo de um substantivo, se relacionando com

a palavra “cima”.
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Ex.: Aquele € um homem de baixo carater. (baixo caracteriza “carater”)
EX.: Vocé vive falando palavras de baixo nivel. (baixo caracteriza “nivel”)
Ex.: Ele olhou-me de baixo a cima e eu ndo gostei! (baixo se opde a “cima”)

Ex.: Fazermos esta construcao de baixo para cima. (baixo se opde a “cima”)

4.7 Demais / De mais

Demais tem o sentido de excessivamente, demasiado, além do necessario.
(advérbio)

Ex.: Tenho canetas demais (exageradamente).

Ex.: Ele conseguiu ser convincente demais.

Ex.: Gosto demais de vocé.

“De mais” op0e-se a “menos”. (locucéo adverbial)
EX.: Vocé precisa de mais canetas? (locucdo adverbial de quantidade)

Ex.: Nao, eu preciso de menos canetas.

4.8 Embaixo/Em baixo

Embaixo — “Embaixo”, escrito de forma junta, € um advérbio de lugar que
transmite uma ideia de algo que esta em lugar inferior a outro: abaixo, debaixo,
inferiormente, ou seja, numa posicdo de inferioridade. E muito utilizada na locucéo

adverbial “embaixo de”.
Ex.: A chave esta embaixo do tapete.
Ex.: Olhando de cima, tudo parece pequeno la embaixo.

Ex.: O gato estd embaixo da mesa.

Em baixo — “Em baixo”, escrito de forma separada, € usado quando a palavra
“baixo” atua como um adjetivo, caracterizando o substantivo que a acompanha.
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Ex.: O friso foi construido em baixo relevo (baixo caracteriza “relevo”).

Ex.: Eles estdo falando em baixo tom de voz (baixo caracteriza “tom de voz”).

49 Encima/Em cima

Encima — A palavra “encima” vem do verbo “encimar” conjugado ou na terceira
pessoa do singular do indicativo ou na segunda pessoa do singular do imperativo.
Tem significado de “colocar em cima de”, “coroar’, “algo situado acima de”,

“elevar”. Observe:
Ex.: O slogan criado encima toda a campanha.

Ex.: O gerente foi encimado diretor do Departamento Financeiro.

Em cima — A expressao “em cima” pode ser advérbio ou preposicao e significa

” {3 3 “

‘na parte mais elevada”, “na parte superior”’, “sobre”; € antdbnimo de “embaixo”.

Veja:
Ex.: Esse livro estava em cima da coOmoda ou embaixo?

Ex.: Pode colocar em cima da mesa, por favor.

4.10 Faz/ Fazem

Faz e Fazem — O verbo fazer é irregular, podendo ser conjugado em todos os
tempos verbais.

Ex.: Eles fazem os relatorios mensalmente

Ex.: Eu faco o envio de informacgdes aos colaboradores.

Porém, quando se trata de tempo decorrido ou fendmeno atmosférico, a
conjugacao utilizada serd somente a 32 pessoa do singular.

Ex.: Faz 15 anos que moro em Curitiba.

Ex.: Faz 1h que ele chegou.

Ex.: Faz frio em Porto Alegre.
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4.11 Hacercade/Daquia

Ha cerca — Sua definicdo € o tempo ja ocorrido.
Ex.: Cheguei ao Tribunal h&a cerca de meia hora.

Quando se tratar de situacéo ainda a ocorrer, usa-se a preposi¢ao “a”’, ao
invés do verbo “haver”.

Ex.: Daqui a dez anos pretendo estar bem de vida.

4.12 Mal / Mau

Mal é anténimo de “bem”. Utilizado como advérbio, é invariavel.

Ex.: Ele esta se sentindo mal.

Mal, como substantivo, é variavel.

Ex.: H& males que vém para o bem.

Mau é anténimo de “bom”, quando o adjetivo varia em género e em numero.
Ex.: Eles ndo eram maus administradores.

Ex.: Dispenso mas companhias (contrario de boas).

4.13 Mas / Mais

Mas: é conjuncdo adversativa, ou seja, significa o sentido contréario. Pode ser
substituido por: pois, porém, todavia, contudo.

Ex.: Os projetos foram concluidos, mas ainda precisam ser aprovados.

Mais: Pode ser de intensidade e quantidade.

EXx.: ApOs a reunido, os funcionarios trabalharam mais motivados.

4.14 Menos

Menos — A palavra “menos” é invariavel, ndo havendo flexdo de género (feminino)
e numero. Portanto, a forma “menas” nao existe.

Ex.: Hoje ha menos pessoas em minha sala.
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4.15 Onde/ Aonde

Onde e Aonde — “Onde” é adjunto adverbial de lugar, indicando estado fixo ou
permanéncia.
Ex.: De onde vocé esta falando?

“‘Aonde” é a combinacdo da preposicdo a + onde, indicando movimento
para algum lugar. Normalmente, esta ao lado dos verbos ir, chegar, retornar e

outros que antecedem a preposi¢ao “a”.

Ex.: Vocé sabe aonde levar esses materiais?

4.16 Presidente / Presidenta

Presidente ou Presidenta? De acordo com gramaticas e dicionérios (Houaiss e
Aurélio), para chefes de estado do sexo feminino, ambas as formas estdo
corretas: “Presidenta” ou “A Presidente”. Cabe aos 6rgdos publicos, imprensa ou

qualquer cidadao escolher a forma preferida.

4.17 Retificar / Ratificar

Retificar — E sindnimo de corrigir, emendar, modificar algo que tenha sido
mencionado anteriormente. Pode variar, dependendo do contexto.

EX.: Preciso retificar o relatério que produzi. (corrigir)

Ratificar — E 0 mesmo que confirmar, reafirmar, comprovar ou validar algo.

Ex.: O diretor-geral ratificou a data do evento. (isto €, confirmou)

4.18 Sesséao / Secao / Cesséo

Sessdo: momento em que se realiza uma reunido ou programacao de uma peca
teatral ou cinema.

Ex.: A sessdo do Tribunal acontece as quintas-feiras.
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Secdo: Refere-se as subdivisdes, setores ou departamentos de uma empresa ou
entidade publica.

Ex.: Os envelopes estdo na Secao de Expedicao.

Cessao: Vem do ato de ceder.

EX. Houve a cesséo de diversas propostas.

4.19 Tem /Tém

Tem e tém: “Tem” (sem acento) é empregado em frases quando o sujeito estiver
na 32 pessoa do singular. “Tém” (com acento) € empregado na 32 pessoa do
plural.

Ex.: Ele tem muito trabalho para hoje.

Ex.: Os Oficios tém o timbre do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

4.20 Viagem / Viajem

Viagem e viajem — “Viagem” € um substantivo comum, ou seja, ndo se conjuga.
No caso de “viajem”, € a forma do verbo viajar (deslocar-se) na terceira pessoa do
plural do presente do subjuntivo ou na terceira pessoa do plural do imperativo.
Ex.: Para onde sera sua proxima viagem? (substantivo viagem)

Ex.: Vamos viajar no préximo final de semana. (conjugado na 12 pessoa do plural)

Ex.: Contanto que viajem amanhd, ainda chegardo cedo para a reuniao.

4.21 A distancia/ A distancia

A distancia e a distancia — a distancia com crase é empregada quando temos
definida e expressa a distancia. Quando ela n&o esta determinada ndo deve ser
utilizada a crase.
Ex.: O préximo supermercado fica a distancia de 5 km. (especificado)
Ex.: O curso que realizarei € a distancia (ndo especificado)
Portanto, o correto € “ensino a distancia” e ndo “ensino a distancia”.
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422 Usodo C, S, SS, X, Z

Algumas palavras da Lingua Portuguesa causam duavidas na grafia por
possuirem letras que tém sons semelhantes e, até mesmo idénticos, como é o
caso do C, S e SS.(caca/massa/pensa). Apesar de ndo haver uma regra oficial
para a utilizacdo dessas e outras consoantes especificas, a seguir estdo algumas
regras em relacdo a ocorréncia dessas palavras para que possam auxilid-lo no

momento da escrita.

4221 UsodoC

Utiliza-se C nos seguintes casos:

Em palavras derivadas de vocabulos terminados com a silaba —to e —tor:
Intuitivo = Intuicao

Canto= Cancao

Relativo = Relacédo

Intento = Intencao

Introspectivo = Introspeccéo

Inspetor = Inspecéo

Infrator = Infracao

Utiliza-se em palavras terminadas em —ter e seus derivados:
Manter = Manutencao
Deter = Detencéo

Reter = Retencéo
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A letra C acompanhada da cedilha (,) também é empregada em palavras

derivadas da silaba —tivo:
Ativo = Acao

Repetitivo = Repeticédo
Produtivo = Producéo
Relativo = Relacéo

E, também, quando se retira a letra R para haver a derivacéo de outra palavra,

observe:
Armar = Armacao
Reclamar = Reclamacéo

Fundir = Fundicéo

4222 UsodoS

Em palavras derivadas de —nder, —ndir:
Repreender = Repreensao

Apreender = Apreenséao

Expandir = Expanséao

Confundir = Confusao

Nos sufixos —es, —esa:
Francés = francesa
Chinés = chinesa
Irlandés = irlandesa

Libanés = libanesa
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Nos sufixos formadores de adjetivos —ense, —0s0, —0sa:
Paranaense, catarinense, cauteloso, cautelosa, bondoso, bondosa
ApGs ditongos:

Pausa

Causa

Lousa

4.22.3 Usodo SS

O duplo S é utilizado entre vogais, quando a palavra obtiver som de S, caso
contrario o som passar a ser de “Z”. Observe o exemplo a seguir:

Poso (do verbo posar) som de “Z”

Posso (do verbo poder) som de “s”

4224 Usodo X

a) Encontra-se o X, com som de (ch), na maioria dos casos ap0s os ditongos:
caixa, baixa, faixa, frouxo (excecao: recauchutar)

b) Apos as silabas “em” e “me”:

Enxada, enxofre, enxague, enxoval,

Mexer, mexerica, mexicano (excecdes: encher e mecha)

c) O X também é utilizado em palavras de origem africana e indigena, bem como
palavras aportuguesadas de origem arabe ou indiana, incorporadas a lingua

inglesa e por meio dessa trazida até nos:
Indigenas: abacaxi, xara, Xavante
Africanas: xingar, maxixe (fruta do maxixeiro)

Indianas e arabes, aportuguesadas a partir do inglés: xampu, xerife
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4225 UsodoZ

Grafa-se em derivados das palavras que terminal em —zal, —zeiro, —zinho, —zita, —

zito, —zada, —zarrao, —zorra, —zona, —zudo.

Ex.: pezinho, anelzinho, pazada, homenzarréo.

O Z também esta presente em verbos formados com radicais que nao terminam
em S:

Caracterizar
Arborizar

Economizar

Quando prefixos com —ez, —eza formam substantivos abstratos a partir de

adjetivos:
Polido = polidez
Surdo =surdez
Rico = riqueza
Leve= leveza

Esperta = esperteza
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GRAMATICA
Os porqués

Na Lingua Portuguesa, existem quatro tipos de “porqués”. Vejamos, a

seguir, como cada um deles é utilizado:

Por qué — Utilizado quando estiver no final da frase. O acento circunflexo
indica um som tbénico, o qual pronunciamos ao fazer uma pergunta,
afirmacao ou exclamacao.

EX.: Vocé se ausentou por qué?

Porque - Costuma ser empregado em respostas e explicagoes,
equivalendo a: pois, ja que, uma vez que.

Ex.: Ele n&o veio porque esta doente.

Porqué — Usa-se quando significar motivo; é sempre acompanhado de um
determinante (um, o, meu, estes); ha casos em que se usa somente “qué”.

Ex.: Explique o porqué de sua auséncia.

Por que — E empregado quando houver uma pergunta, na possibilidade de
substituir pelas palavras “razdo” e “pelos quais” / “pelo qual”.

Ex.: Por que vocé nao veio ontem?

Veja o quadro resumo abaixo:

Forma Emprego Exemplos

Por que

Por que ele chorou? (interrogativa direta)

Digam-me por que ele chorou. (interrogativa
indireta)

Os bairros por que passamos eram
arborizados.(por que = pelos quais)

Em frases interrogativas (diretas e
indiretas)

Em substituicdo a expressao "pelo
qual" (e suas variacdes)

Por qué No final de frases

Eles estéo revoltados por qué?
Ele ndo veio ndo sei por qué.
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Em frases afirmativas e em

Porque respostas

N&o fui a festa porque choveu.

Porqué Como substantivo

Todos sabem o porqué de seu medo.

5.2 Pleonasmo

o Pleonasmo (de pleos, em grego, que quer dizer “abundante”). Significa, em

sintese, uma repeticdo, no falar ou escrever, de ideias ou palavras que

tenham o mesmo sentido. Ao editar um texto, deve-se prestar o maximo de

atencao para evitar algum pleonasmo, pois causa a prolongacéo do texto,

com expressdes desnecessarias.

Observe alguns pleonasmos, muito recorrentes na lingua portuguesa:

acabamento final

adiar para depois
ambos os dois

andar com os pés

a razao € porque

a seu critério pessoal
aviso prévio

cala a boca

certeza absoluta
comer com a boca
comparecer pessoalmente
consenso geral
conviver junto

criagdo nova

descer para baixo
destaque excepcional
doenca ma

dores desconfortaveis
elo de ligacao

em duas metades iguais
empréstimo temporario
encarar de frente
entrar para dentro
envidar esforgos

erario publico

gritar alto

h& anos atras
hemorragia de sangue
maluco da cabeca
metades iguais

meu amigo particular
multiddo de pessoas
ofertas gratuitas
opinido pessoal

outra alternativa
panorama geral
pessoa distinta
pequenos detalhes
planejar antecipadamente
principal protagonista
recordar o passado
relacdes bilaterais entre dois paises
sair para fora

sentidos pésames
sintomas indicativos
sonhar um sonho
sorriso nos labios
subir para cima
surpresa inesperada
sorriso nos labios
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estreia pela primeira vez todos foram unéanimes
expressamente proibido todos sem excecéao
fatos reais ver com os proprios olhos
fogo que arde vitiva do falecido
goteira no teto viver a vida

5.3 Ambiguidade

5.4

5.4.1

Uma frase € ambigua quando oferece mais de um significado, causando
incompreensdo da mensagem que esta sendo transmitida.

Para evitar que isso ocorra, procure alterar a frase, deixando claro seu
significado.

Incorreto: Ex.: O diretor encontrou o presidente em sua sala (na sala do
diretor ou do presidente?)

Correto: Ex.: O diretor foi a sala do presidente para encontra-lo.

Incorreto: Ex.: Maria falou com Jodo que estudava Direito. (Quem estudava
Direito, Maria ou Jo&o?)

Correto: Ex.: Maria falou com Joao; ele estudava Direito.

Pronomes®

Pronomes demonstrativos

Segundo BECHARA (2009), os pronomes demonstrativos indicam a
posicao dos seres em relacdo as trés pessoas do discurso.

Esta localizacdo pode ser no tempo, no espacgo ou no discurso:

1.° pessoa: este, esta, isto

2.° pessoa: esse, essa, isso

3.° pessoa: aquele, aquela, aquilo

Ex.: Este € o relatdrio que eu conclui. (“Este” indica proximidade do objeto)

® BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009.
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Ex.: Esse € o relatério que devo concluir até amanha. (“Esse” significa que
0 emissor referiu-se a relatério que se localiza longe dele, porém proximo
do interlocutor)

Ex.: Aquele é o relatério que eu conclui h4 muito tempo. (Neste caso, o
documento se encontra distante tanto do emissor quanto do receptor; esta

situacao pode, também, denotar acdo transcorrida em tempo distante).

Pronomes relativos

Os pronomes relativos séo utilizados para fazer a ligacdo de determinados
elementos da oracdo. S&do: que, quem, a qual, as quais, o qual, os quais,

cujo (a,o0s,as), onde.

Quem e que: referem-se a pessoas ou coisas personificadas e sempre
aparecem precedidos de preposicdo. “Que” e “quem” funcionam como
pronomes substantivos. “O qual” aparece como substantivo ou adjetivo.

Ex.: As pessoas de quem lhe falaram ndo compareceram ao evento.

Ex.: A carreira que tenho é resultado de muita dedicagéo.

Quem e onde (sem antecedente): Os pronomes relativos “qguem” e “onde”
podem aparecer com emprego absoluto, sem referéncia e antecedentes.
Ex.: Quem tudo quer tudo perde.

Ex.: Moro onde mais me agrada.

Cujo: Este pronome exprime que o antecedente € possuidor do ser
indicado pelo substantivo a que se refere.

Ex.: Ali vai o homem (antecedente) cuja casa (consequente) comprei.

No caso de plural:

Ex.: Ali vai o homem cujas casas comprei.
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Caso Concordancia

Exemplo

1. Quando houver a mencgéo
somente do coletivo, 0

verbo ficara no singular.
Quando o sujeito for
. . 2. Quando o coletivo for
substantivo coletivo. Q
restritivo, o verbo pode
estar em concordancia

plural ou singular.

1. “O bando se escondeu

dos policiais.”

2. “O bando de jovens se
esconderam /se

escondeu dos policiais”.

Se o0 sujeito for simples e o
O verbo iré4 para o plural.

“Os bons conselhos
desprezados sdo com dor

comemorados”.

posicao.

plural.
“A virtude aromatiza e purifica
0 ar, os vicios o corrompem”.
Caso Concordéancia Exemplo
“(...) os odios civis, as
O verbo ird normalmente para | ambic8es, a ousadia dos
Se o sujeito for composto. o plural, independente de sua | bandos e a corrup¢éo dos

costumes haviam feito

incriveis progressos”.

Se o0 sujeito for composto e

ligado por uma série de ;
. ) O verbo concorda com o mais
aditivos enfaticos (nédo . ;
5 . proximo ou vai para o plural.
s0...mas, tanto...quanto, nao

s6...como, etc.).

“Tanto o lidador como o
abade haviam seguido para o
sitio que ele parecia buscar

com toda a precaugao”.

* BECHARA, Evanildo. Op. cit., p. 544.
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E quando o sujeito for
representado por expresséo
como a maioria (a maior
parte, grande parte de, parte
de) seguido de um nome no

plural.

O verbo ira para o singular

“A maior parte deles
recusou segui-lo, com

temor do poder da regente”.

Sujeito representado por

“cada um de + plural”.

O verbo ficara no singular.

“Cada um dos concorrentes
deve preencher corretamente

as fichas de inscricao”.

Concordancia com o verbo

ser.

O normal é que o verbo

concorde com o numero.

“José era um aluno aplicado”.

“Os dias de inverno sao

menores que os de verao”.

A concordancia com verbos

impessoais.

Em oracdes sem sujeito o
verbo assume a forma de 3.2

pessoa do singular.

“Ha varios nomes aqui”.

“Deve haver cinco

premiados”.

“Nao o vejo ha trés meses”.

A concordanciacom a

passiva pronominal.

O verbo deve concordar com
0 termo que a gramatica

aponta como sujeito.

“Alugam-se casas”.

“Fazem-se chaves”.

A concordancia na locucéo

verbal.

Havendo locucéo verbal cabe
ao verbo auxiliar concordar

com o sujeito.

“‘Bem sei que me podem vir
com duas objec¢des que

geralmente se (...)"

Caso

Concordancia

Exemplo

Concordancia nas
expressdes de

porcentagem.

Neste caso, a tendéncia é
fazer concordar o verbo com
0 termo preposicionado que
especifica a referéncia

numeérica.

“Trinta por cento do Brasil
assistiu aos jogos da Copa”.
“Trinta por cento dos
brasileiros assistiram aos

jogos da Copa”.
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O sujeito é formado por

uma expressao fracionaria.

1. O verbo concorda com o

numerador.

2. O verbo fica no singular
guando a expressao for

inferior a duas unidades.

3. Se depois da fracéo houver
termo no plural, o verbo pode

ficar no plural.

1. “Dois quartos da populagéo

tomaram a vacina”.

2. “Um tergo da cidade esta

inundada”.

3. “Um quarto dos homens
eram operarios

especializados”.

O verbo haver é impessoal
guando empregado no
sentido de existir, ocorrer,
acontecer, fazer (tempo

decorrido).

Este verbo fica na 3.2 pessoa

do singular.

“Havia mulheres na sala”.

“As lutas que houve naquele

tempo foram violentas”.

“Ha dias que se esperam

resultados”.

“Ha de haver muitas

reclamacdes".
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Concordancia nominal

Caso

Regra

Exemplo

Concordancia de palavra

com palavra.

A palavra determinante ira para
0 género e nimero de palavra

determinada.

“Aflige-nos a gléria alheia
contestada com a nossa

insignificancia.”

Ha mais de uma palavra

determinada.

Se as palavras determinadas
forem do mesmo género, a
palavra determinante ird para o
plural e para o género comum,
ou podera concordar,
principalmente se vier
anteposta, em género e

ndmero, com a mais proximo.

“Alingua e (a) literatura

portuguesas”.

“Alingua e (a) literatura

portuguesa’.

Anexo, apenso e incluso.

Como adjetivos, concordam
com a palavra determinada em
género e numero. Caso o termo
“anexo” seja precedido da

preposi¢ao “em”, ndo flexiona.

“Vai anexa a declaragao

solicitada”.

“Correm anexos aos processos

varios documentos”.

E necessario paciéncia.

Nas expressdes do tipo é
necessario, € bom, é preciso,
significando é “necessario”, 0
adjetivo pode ficar invariavel,
gualguer que seja 0 numero e
género de determinado termo.
Quando se deseja fazer uma
referéncia, pode-se fazer a

concordancia.

“E necessario paciéncia”.
“E necessaria muita paciéncia’.

“Eram precisos outros trés

homens”.

Alternéncia entre adjetivo

e advérbio.

Héa casos em que a lingua
permite usar ora o advérbio
(invariavel) ora o adjetivo

(variavel).

“Os momentos custam caros”.

“Os momentos custam caro”.

“Vamos a falar sérios”.

“Vamos a falar sério”.
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Caso Regra Exemplo

“Com quanto mais razao, muito

mais honra”.
; ) A flexdo tem a possibilidade de | . . ~ .
Tanto mais, quanto mais, Com quanta mais razao, muita
) ) i concordar ou ndo com o . ,,
pouco mais, muito mais. _ mais honra”.
substantivo.

“Poucas mais palavras

trocamos”.

Adjetivos, pronomes, artigos e )
“Todas as cartas foram lidas pelo

Com um substantivo. numerais concordam em i )
. ) diretor”.
género e namero.
Com dois ou mais o . .
O adjetivo fica no plural ou O memorando e oficios

substantivos do mesmo ) - ; ~ )
concorda com o mais proximo. | recebidos estdo sobre a mesa”.

género.
Com o adjetivo antes do O adjetivo concorda com o “Escolheu mé hora e ligou para
sujeito. mais proximo. tratar do assunto”.
O predicativo concorda com o . .
Com pronome de . Sua Exceléncia, a deputada,
género da pessoa a qual se ) )
tratamento. ficou comovida”.
refere.

5.6 Proéclise, Meséclise e Enclise

7

A classificagcdo dos pronomes atonos obliguos € a seguinte:
Proclise, Mesoclise e Enclise. Ela se da em fungdo da posicdo do pronome em
relacdo ao verbo: antes, entre o verbo e sua terminacéo e apdés, respectivamente.
Os casos, contudo, séo utilizados, principalmente, na escrita e pouco na

linguagem oral.

Observe o quadro a seguir:
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5.6.1 Quando usar a proclise
Para provocar a proclise — isto €, o pronome antes do verbo —,
usa-se uma palavra atrativa:
Ex.: Ninguém nos calara a voz.
A proclise também ocorre com:
1) Palavras de sentido negativo (ndo, nunca, ninguém, nada, nenhum, jamais):
Ex.: Nada a perturba.
Ex.: N&o lhes disse eu?
Ex.: Nada me afastara de meu ideal.

Observacdo: se a palavra negativa preceder um infinitivo ndo flexionado, é

possivel a énclise:

Ex.: Calei para ndo magoa-lo.

2) Oraco0es iniciadas por pronome ou advérbio interrogativo:
Ex.: Quem me busca a esta hora tardia?
Ex.: Quem se interessa agora?

EX.: Por que me procurou somente hoje?

3) Oracdes iniciadas por palavras exclamativas ou que exprimem desejo

(optativas):
Ex.: Deus o guarde!
EX.: Que o céu se compadeca de vocé!

Ex.: Bons ventos o levem!
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4) As conjuncdes subordinativas:
¢ Integrantes > Ex.: Disse que se ia embora.
e Causais > Ex.: Chorei porque se perdeu na vida.
e Comparativas > EX.: Isso é mais valioso do que se percebe.
e Concessivas > Ex.: Embora ele se arrependa...
e Consecutivas > Ex.: Agiu tdo mal que se perdeu.
e Finais > Ex.: Isto € para que ele se lembre de mim.
e Temporais > Ex.: Quando ele se matriculou pela primeira vez.
e Proporcionais > Ex.: A medida que se preparava o trabalho...

e Conformativas > Ex.: Conforme se Vé...

ATENCAO! A conjuncéo pode estar oculta:

EX.: Que é que desejas te mande do Rio? (...que te mande...)

5) O gerundio regido da preposi¢ao “em”:

Ex.: Em se tratando de salde, sejamos cautelosos.

6) Verbo antecedido de certos advérbios (bem, mal, aqui, ainda, ja, sempre, so,
talvez, onde, mais) ou expressdes adverbiais em que ndo haja pausa que o0s

separe:
Ex.: Sempre me lembro dele.
Ex.: S6 depois se sentou.

Ex.: Ao surgir, ja ndo me parecia a mesma.
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7) Pronomes relativos (que, qual, quem, cujo):

EXx.: Ai esta o livro cujas paginas se estragaram.

8) O numeral “ambos” ou algum dos pronomes indefinidos (todo, tudo, alguém,

outro, qualquer, nada, pouco, qualquer, algum, diversos, muito, varios):
EX.: Ambos se sentiam humildes e embaracados.

Ex.: Tudo se acaba.

9) As oracbes coordenativas alternativas (ou... ou; ja... ja; quer... quer; ora... ora,

guando... quando):

Ex.: Maria, ora se atribulava, ora se abonancava.

10) A oracdo que, disposta em ordem inversa, se inicia por objeto direto ou

predicativo:

Ex.: A grande noticia te dou agora.

11) O verbo no futuro do presente ou no futuro do pretérito (opcional com

mesodclise):
Ex.: Ele se calara.

Ex.: Ele se calaria.

12) A oracao com infinitivos soltos (opcional):

Ex.: Rezou antes de se deitar.
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13) A oracdo com infinitivo flexionado, regido de preposicao:

EX.: Repreendi-0s por se queixarem sem razao.

14) Antes de participio:

Ex.: Os pais tém-se descuidado (ao invés de Os pais tém descuidado-se).

ATENCAO! NZo se d4 a énclise nem a proclise com os participios. Quando o
participio vem desacompanhado de auxiliar, usa-se sempre a forma obliqua

regida de preposicao:

Ex.: Dada a mim a explicacao, saiu.

5.6.2 Quando usar a mesoéclise
A mesodclise s é utilizada com verbos no futuro do presente e
futuro do pretérito, quando nao houver palavra que provoque a proclise:

Ex.: Dir-vos-ei que as nac¢des semelham os individuos.

5.6.3 Quando usar a énclise

N&o havendo situacdo para proclise ou mesaoclise, aplicar-se-a a
énclise. Ela ocorrera nos seguintes casos:
1) Nos periodos iniciados pelo verbo (que nao seja o futuro):

Ex.: Diga-me isto s6, murmurou ele.

2) Nas oracOes reduzidas de gerundio, quando nelas ndo houver palavras

atrativas:

Ex.: Logo de manha, levantando-se da cama, sentiu-se mal.
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3) Nas oracdes imperativas afirmativas, quando o verbo expressa uma ordem, um

conselho, um pedido, uma sugestdo ou uma proposta:

Ex.: Calem-se!

4) O infinitivo ndo-flexionado, precedido da preposicdo “a”, em se tratando dos

pronomes O, a, 0S, as:

Ex.: Se soubesse, ndo continuaria a lé-lo.

5) O infinitivo impessoal, regido da preposicdo para (sendo indiferente a
colocacao do pronome obliquo antes ou depois do verbo, quando modificado por
negacao):

Ex.: Fiquei para socorré-lo.

Ex.: Fiquei para n&o o socorrer.

Fiquei para néo socorré-lo.

6) Sempre que houver pausa entre um elemento capaz de provocar proclise e o

verbo:

EX.: Pouco depois, detiveram-se de novo.

7) Quando o elemento de negacédo, contiguo ao verbo, a ele néo se refere:

Ex.: Nao, apeio-me aqui.

8) As conjuncgdes coordenativas aditivas (nem, ndo s0, mas também, que):

Ex.: Nao foi nem se lembrou de mandar.
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5.6.4 Colocacéo pronominal nas locucdbes verbais

Nas locucdes verbais, quando houver:
1) Verbo auxiliar + infinitivo, podera ocorrer:
1.1) Enclise ao verbo auxiliar:
Ex.: Devo-me conter.
1.2) Préclise ao infinitivo:
Ex.: Devo me conter.
1.3) Enclise ao infinitivo:
Ex.: Devo conter-me.

ATENCAO! Havendo palavra atrativa, s6 ndo poderd ocorrer a énclise ao

verbo auxiliar:

Ex.: Ndo devo conter-me.

Ex.: Ndo devo me conter.

Ex.: Ndo me devo conter.

N&o devo-me calar. (errado)

2) Verbo auxiliar + preposicao + infinitivo, podera ocorrer:
2.1) Enclise ao infinitivo:

Ex.: Deixou de visita-lo.

2.2) Praoclise ao infinitivo:

Ex.: Deixou de o visitar.

Obs.: Havendo palavra atrativa, s6 ndo podera ocorrer a énclise ao verbo auxiliar:
Ex.: Nao o deixou de visitar.

Ex.: Nao deixou de visita-lo.

Ex.: Nao deixou de o visitar.
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3) Verbo auxiliar + geruandio, podera ocorrer: (as mesmas situacées do verbo

auxiliar + infinitivo)

3.1) Enclise ao verbo auxiliar:
Ex.: la-me esquecendo dela.
3.2) Praoclise ao gerandio:
Ex.: Tudo ia se escurecendo.
3.3) Enclise ao gerandio:

Ex.: N6s iamos seguindo; e, em torno, imensa, ia desenrolando-se a paisagem.

4) Verbo auxiliar + participio, podera ocorrer:

4.1) Enclise ao verbo auxiliar:

Ex.: Tenho-o trazido sempre, s6 hoje € que o viste?
4.2) Proclise ao participio:

Ex.: Outro teria se metido no meio do povo, teria terminado com aquela miséria.

5.7 Artigos®

Ha dois tipos de artigos: Definido (o, a, os, as) e Indefinido (um,

uma, uns, umas).

Segundo Rocha Lima (2012), “os definidos se juntam ao

substantivo para indicar que se trata de um ser claramente determinado”.
Ex.: O funcionario consertou a impressora.

Ainda de acordo com o autor, “O indefinido se emprega para

mencionar um ser qualquer entre outros da mesma espeécie”.

® LIMA, Rocha: Gramética Normativa da Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio, 2012,
p. 140.
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Ex.: Um funcionario fez boas sugestdes para seu setor.
Obs.: O artigo definido também se usa com referéncia a espécie inteira:

Ex.: O limao é fruta acida (isto é: todo lim&o).

5.8 Plural de substantivos compostos

No caso de substantivos compostos formados por substantivo +

adjetivo, sdo pluralizadas as duas palavras:
uvas-passas
substantivo + adjetivo

Em composi¢cdes formadas por advérbio + adjetivo, somente o

adjetivo sera levado ao plural:
abaixo-assinados
advérbio + adjetivo

Quando os substantivos forem compostos por verbo e advérbio,

observe que o verbo néo é flexionado:
guarda-chuvas
verbo + substantivo

Nos adjetivos sem hifen, havera desinéncia de numero (plural)

somente no final da palavra:
socioeconémicos
aguardentes

Ao pluralizar palavras formadas de substantivo ligado a outro

substantivo, ficara da seguinte forma:
guartas-feiras
couves-flores
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Quando sdo compostos com preposicao entre palavras, o plural

estara no primeiro vocabulo:
POr-do-sol = pores-do-sol

Pao-de-16 = paes-de-16

5.9 Regéncia verbal

Podemos definir regéncia como a relacdo entre o verbo e o
complemento de uma sentenca. O verbo é o termo regente e 0 complemento é o
termo regido. Cada verbo possui uma especificidade quanto a regéncia. A seguir,

veremos alguns exemplos:

Verbo assistir:

a) Quando relacionado a “observar”, “olhar”:

EX.: Assisti ao espetaculo ontem a noite. (Assistir ao = preposicao+artigo)

b) Quando o verbo “assistir’ estiver relacionado a “auxilio”, “ajuda”, ndo exige
a preposicéo depois do verbo:

Ex.. As ONGs assistiram os desalojados, vitimas da Gltima enchente. (os =
somente artigo sem preposicéo)

Verbo custar:

a) Quando o verbo “custar’ estiver relacionado a uma atividade de dificil
execucao, que exige esforco, o verbo é regido pela preposicao “a”:

Ex.: Custou ao menino aprender a ler.

11 L1 »” 1]

b) Quando o sentido for: “acarretar”, “exigir”, “causar”, “ocasionar”, nao havera
preposicao:

Ex.: Aquele trabalho custou-me muitas noites de sono.

C) Também nao havera preposicéo quando o verbo trouxer sentido de “valor”,
“preco”:

Ex.: O livro Machado de Assis, Dom Casmurro, custa R$ 20,00.
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5.10 Regéncia nominal®

Enguanto a regéncia verbal é direcionada a aspectos de regéncia
do verbo, a nominal € relacionada tratara da regéncia de nomes (substantivos e

adjetivos). Verifique abaixo alguns casos mais significativos:

O verbo “ansioso” poderé ser regido pelas preposicdes: de, para, por:

EX.: Estou ansioso para iniciar em meu novo cargo.

EX.: A procura ansiosa de uma saida para o problema. (de = ligado a procura)
EX.: Fiquei ansioso por sua chegada.

Observe a ocorréncia de determinadas regéncias nominais:

alheio a, de liberal com
ambicioso de apto a, para
anélogo a grato a
bacharel em indeciso em
capacidade de, para natural de
contemporaneo a, de nocivo a
contiguo a paralelo a
curioso a, de propicio a
falto de sensivel a
incompativel com préximo a, de
inepto para satisfeito com, de, em, por
misericordioso com, para com suspeito de
preferivel a longe de
propenso a, para perto de

® Fonte: <http://www.brasilescola.com/gramatica/regencia-nominal.htm>
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5.11 Preposicao

Conceituam-se preposicées como palavras invariaveis, as quais

relacionam um termo da frase com outro, sendo, deste modo, subordinados.

Ha as Preposi¢cbes Essenciais: a, ante, apés, com, contra, de,

desde, em, entre, para, per, sem sob, sobre, tras.

Ha, também, as Preposi¢cdes Acidentais: afora, com, conforme,

consoante, durante, exceto, salvo, segundo, visto, sendo, mediante.

E, ainda, as Locucdes Prepositivas, formadas por duas ou mais
palavras. As Locucdes Prepositivas mais utilizadas séao: abaixo de, acima de, ao
invés de, apesar de, atras de, dentro de, embaixo de, em frente a, perto de, junto
de.

Por sua vez, as Preposicbes Contraidas juntam-se a artigos e

pronomes, formando preposi¢des, como nos exemplos abaixo:

a+o=ao de +o=do

a+ 0s = aos de + esse(a) = desse (a)
ata=a em + ele = nele
a+a=as de + isto= disto

a + aquele(a) = aquele(a) etc.

5.11.1 Objeto Direto

O objeto direto completa o sentido de um verbo transitivo direto,
sem a presenca obrigatéria de uma preposi¢do. Indica o paciente da acéo verbal,

ou seja, o elemento que sofre a acéo verbal.

Os objetos diretos sao representados por substantivos, pronomes
substantivos, pronomes obliquos atonos e orac¢des subordinadas, substantivas e

objetos diretos.

Exemplo: Jodo abandonou a carreira de escritor.
56

Guia Gramatical e Ortografico da Lingua Portuguesa



TCEPR

TRIBUMAL DE CONTAS DO ESTADO DOFARANA

5.11.2 Objeto Indireto

Completa o sentido de um verbo transitivo indireto, com a
presenca obrigatéria de uma preposi¢do. Indica o paciente da agdo verbal, ou
seja, o elemento ao qual se destina a agéo verbal.

Sao representados principalmente pelos pronomes obliquos “lhe”

e “lhes”.

Exemplo: Jodo disse Ihes, em entrevista, que abandonou a carreira de escritor —

Ou seja, Joao disse a eles, em entrevista (...).
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