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PORTARIA CONJUNTA N° 07, DE 25 DE JULHO DE 2025

(®) ATRICON

Estabelece diretrizes simplificadas de cerimonial e
protocolo para eventos promovidos ou coordenados
pela Associagdo dos Membros dos Tribunais de
Contas do Brasil (ATRICON), pelo Instituto Rui

Barbosa (IRB), e da outras providéncias.

Os PRESIDENTES DA ASSOCIACAO DOS MEMBROS DOS TRIBUNAIS DE
CONTAS DO BRASIL - ATRICON - E DO INSTITUTO RUI BARBOSA - IRB, no uso

das atribuigdes estatutarias que lhes sao conferidas;

CONSIDERANDO a aprovagdo da proposta de adocdo de uma nova sistematica para
participagdo em solenidades e eventos institucionais pelas das entidades do Sistema Tribunais
de Contas, na 4* Reunido da Gestdo 2024/2025 da ATRICON, realizada durante o IX

Congresso Internacional de Controle e Politicas Publicas, em Manaus/AM;

CONSIDERANDO que os eventos organizados por essas entidades assumem relevante papel
para o fortalecimento institucional, bem como para o intercambio de conhecimentos técnico e a

articulacdo entre os 6rgdos e entidades do controle externo brasileiro;

CONSIDERANDO que o equilibrio institucional, a brevidade, a clareza e a objetividade
devem ser principios fundamentais, promovendo o respeito ao tempo e as agendas dos

participantes;

CONSIDERANDO que diretrizes claras e simplificadas de cerimonial contribuem para a

padronizagdo, coesdo organizacional e exceléncia na conducao de solenidades e eventos;

CONSIDERANDO que a importancia de assegurar a adequada representatividade das
entidades realizadoras e organizadoras e o devido reconhecimento as apoiadoras,

garantindo-lhes destaque nos eventos;

CONSIDERANDO o teor Nota Recomendatéria ATRICON n. 04/2023, que incentiva os
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tribunais de contas brasileiros a adotarem a linguagem simples e o direito visual para ampliar o

acesso a informagao e estimular o exercicio da cidadania ¢ o controle social;

CONSIDERANDQO, por fim, que a regulamentagdo do protocolo cerimonial est4 alinhada aos
esfor¢os das entidades para qualificacdo e aprimoramento das praticas institucionais no ambito

do Sistema Tribunais de Contas;

RESOLVEM:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria estabelece diretrizes de cerimonial aplicaveis as solenidades e aos eventos
promovidos ou coordenados pela ATRICON e pelo IRB.

Art. 2° As diretrizes dispostas nesta Portaria t€ém como objetivo:
I — Padronizar os atos protocolares, assegurando eficiéncia e representatividade nos eventos;

IT — Adotar praticas que promovam brevidade, racionalidade e clareza nas manifestagdes e
solenidades;

IIT — Valorizar a representatividade das entidades realizadoras e organizadoras, respeitando a
contribuicao das apoiadoras;

IV — Reforcar o alinhamento dos eventos com os principios institucionais do Sistema Tribunais
de Contas

CAPITULO I1I
DA CLASSIFICACAO DAS ENTIDADES

Art. 3° Para os fins desta Portaria, as entidades envolvidas nos eventos serdo classificadas da
seguinte forma:

I — Entidade realizadora: responsavel pela concepcdo institucional, coordenacdo geral e
execugdo do evento;
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II — Entidade organizadora: colabora com apoio técnico, logistico ou financeiro no evento;

Il — Entidade apoiadora: presta apoio institucional, técnico ou logistico ao evento,
responsabilidades diretas pela organizagdo ou realizagdo do evento.

CAPITULO 111
DA COMPOSICAO E ORGANIZACAO DAS SOLENIDADES

Art. 4° A solenidade de abertura tera inicio com a composicdo do dispositivo de honra,
respeitando os atos protocolares iniciais.

§1° O dispositivo de honra serd formado preferencialmente por representantes das entidades
realizadoras e organizadoras, conforme ordem de precedéncia institucional e, havendo espaco,
sera convidado para compor o dispositivo representantes das entidades apoiadoras.

§2° A ordem de precedéncia entre os membros da mesa sera definida com base na
representatividade institucional das entidades realizadoras, observada, quando aplicavel, a
precedéncia da autoridade local.

§3° As entidades apoiadoras serdo mencionadas nominalmente pelo cerimonial e terdo assento
reservado em local de destaque no publico, caso nao haja disponibilidade de assento no
dispositivo.

§4° Excepcionalmente, mediante avaliagdo conjunta entre o cerimonial e os organizadores
locais, outros representantes poderdo compor o dispositivo de honra, desde que
justificadamente relevantes ao evento.

§5° Apds composicao da mesa, serda executado o Hino Nacional Brasileiro e registradas as
demais autoridades presentes, conforme critérios protocolares.

CAPITULO IV
DA ORDEM E SEQUENCIA DOS ATOS PROTOCOLARES

Art. 5° A sequéncia de atos apOs a composi¢do da mesa observara os principios de brevidade e
objetividade.

§1° O cerimonial devera mencionar, no inicio das solenidades, que sua conducao observa os
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termos desta Portaria Conjunta e as diretrizes simplificadas de cerimonial estabelecidas.

§2° Apds a composigao do dispositivo de honra, iniciar-se-ao os pronunciamentos na ordem de
precedéncia estabelecidas, ressalvadas as disposi¢gdes do art. 4° desta Portaria.

§3° Ao término dos pronunciamentos, o presidente da entidade realizadora da solenidade ou
evento, ou seu representante, declarara o inicio das demais atividades da programacao,
assegurando a transi¢ao fluida e pontual para o conteudo técnico ou institucional.

§4° A solenidade de abertura serd declarada encerrada pela maior autoridade da entidade
realizadora presente na mesa de honra, ou por seu representante.

CAPITULO IV
DO USO DA PALAVRA E MANIFESTACOES INSTITUCIONAIS

Art. 6° Nos eventos promovidos pela ATRICON e pelo IRB, a manifestacdo institucional
observara os principios da concisdo, clareza e representatividade e sera realizada:

I - Pelo presidente da entidade promotora ou coordenadora do evento (ATRICON ou IRB), que
terd a prerrogativa de falar em nome da organizacao do evento;

II - Pelo presidente da entidade representativa do Sistema Tribunais de Contas (ATRICON ou
IRB), que falara em representagao institucional de todo o Sistema dos Tribunais de Contas; e

IIT - Pelo presidente do tribunal de contas que estiver co-realizando o evento, caso aplicavel,
que também tera direito & manifestagao.

Paragrafo unico. Ficam assegurados esses papéis de manifestacdo institucional conforme
definido pelas circunstancias do evento.

Art. 7° As autoridades que compdem o dispositivo de honra poderdo fazer uso da palavra,
mediante as seguintes condigoes:

§1° O presidente da entidade realizadora que presidir a solenidade indicara as autoridades que
se pronunciardao durante o evento.

§2° Quando houver representantes de entidades coirmas no dispositivo de honra, apenas um
deles serd designado para pronunciar-se em nome das demais, conforme indicagdo da
presidéncia da mesa.

§3° Os pronunciamentos terdo duracdo méaxima de 5 (cinco) minutos, salvo justificativa aceita
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pelos organizadores.

§4° Apds a nominagdo inicial das autoridades, os oradores deverdo referir-se as demais
autoridades de forma coletiva, dispensando novas nomeagdes individuais.

§5° E incentivado o uso de linguagem simples, clara e direta em comunicacdes e
pronunciamentos, em conformidade com os principios desta Portaria.

§6° Excepcionalmente, poderd ser autorizada fala de outros representantes ou autoridades
publicas, desde que previamente acordado com o cerimonial e respeitados os principios da
brevidade e equilibrio institucional.

CAPITULO V
DAS HOMENAGENS, CONDECORACOES E MATERIAIS AUDIOVISUAIS

Art. 8° As homenagens, condecoragdes e outras atividades similares deverdo ocorrer em
eventos especificos, ficando vedada sua inclusdo nas solenidades de abertura dos eventos.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente, mediante justificativa prévia, o presidente da entidade
realizadora ou coordenadora podera autorizar a inclusdo de homenagens na solenidade de
abertura de eventos, desde que as atividades tenham carater institucional relevante e observem
o principio da brevidade.

Art. 9° A exibicdao de materiais audiovisuais devera observar os seguintes requisitos:

I — Prévia submissdo a comissdo organizadora do evento ou a Presidéncia das entidades
realizadoras, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, para fins de analise quanto
a pertinéncia institucional e demais providéncias;

II — Duracdo maxima de 2 (dois) minutos, salvo exceg¢des previamente aprovadas pelos
organizadores;

[IT — Alinhamento com os objetivos e proposito institucional do evento;

IV — Conformidade com padrdes de acessibilidade.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 10 Os casos omissos ou situagdes excepcionais serdo resolvidos pelos cerimoniais das
entidades mencionadas, em articulacdo com os organizadores locais do evento.

Art. 11 A presenca de autoridades publicas civis em eventos promovidos ou coordenados pelas
entidades serd regida pelas normas gerais de cerimonial publico, especialmente o Decreto n°
70.274/1972 e regulamentos correlatos, devendo ser respeitada sua precedéncia hierarquica.

Art. 12 Esta Portaria Conjunta devera ser amplamente divulgada as equipes responsaveis pelo
cerimonial, visando garantir a uniformidade e a conformidade nos eventos institucionais.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

a’&\rg\

Conselheiro EDILBERTO CARLOS
PONTES LIMA
Presidente do IRB




